Telki Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 10/2024. (X. 15.) 6nkormanyzati
rendelete

Telki kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzataroél

Telki kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 44. §, 45. §, 48. § (2)-(4) bekezdés, 49. § (2) bekezdés, 50. §, 51. § (2)
bekezdés, 52. § (1) bekezdés, 53. § (1)-(3) bekezdés, 57. § (1)-(2) bekezdés, 59. § (2) bekezdés, 68.
§ (3) bekezdés, 82. § (3) bekezdés, 84. § (2) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezoket
rendeli el:

I Fejezet
Az onkormanyzat

Az 6nkormanyzat neve, székhelye

1.§

(1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Telki Kozség Onkorményzat (a tovébbiakban:
onkormanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 2089 Telki, Pet6fi utca 1.

(3) Az énkorméanyzat képviseld-testiiletének hivatalos megnevezése: Telki Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(4) Az onkormanyzat miitkodési teriilete Telki kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) A képviseld-testiilete hivatalanak neve: Telki Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal), melynek székhelye: 2089 Telki, Petdfi utca 1.

Az onkormanyzat szervei
2. §
(1) Az 6nkorményzat jogi személy.
(2) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet a képviseld-testiilet.
(3) A képviselO-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) Az dnkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet
bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyzd, valamint az dnkormanyzat részvételével miik6do
tarsulas latjak el.

(5) Onkorményzati dontést a képviseld-testiilet — annak felhatalmazasa alapjan a képviseld-testiilet
bizottsaga, tarsuldsa, a polgarmester, a jegyz0 —, tovabba a helyi népszavazas hozhat.



Az onkormanyzat jelképei

3.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos jelképei a zasz16 és a cimer.

(2) A z4szl6 és a cimer leirasat, valamint azok hasznalatanak szabalyait kiilon 6nkormanyzati rendelet
szabalyozza.

(3) A polgarmester és a jegyz6 hivatalos kor alaka pecsétjén kozépen a Magyarorszag cimere van, a
koriven pedig a kovetkezo felirat olvashato:

a)  Telki kozség Onkormanyzata

b)  Telki kozség Polgarmestere

¢)  Telki kozség Jegyzdje

Az onkormanyzat hivatalos lapja, honlapja

4. §

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja ,,Telki Naplo” cimmel jelenik meg.

(2) Az 6nkorményzat hivatalos lapja tartalmazza kiiléndsen:

a)  aképviselo-testiilet fobb dontéseit, azok 1ényeges elemeit,
b)  kozérdekii 6nkormanyzati és kozigazgatasi informaciokat,
c¢)  fontosabb tarsadalmi és kulturélis eseményeket.

(3) Az 6nkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell flizni.

5. §

(1) Az onkormanyzat hivatalos honlapja a www.telki.hu. Az 6nkorményzat hivatalos Facebook
csoportja és oldala a Telki Onkormanyzat cimen talalhato.

(2) A honlap tartalmazza kiilondsen:

a) az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 1. mellékletében meghatarozott adatokat,

b)  aképviseld-testiileti iilések eldterjesztéseit, jegyzOkonyveit,

¢)  ahatélyos rendeleteket,

d)  akozigazgatasi eljaras hirdetményeit,

e)  akozérdeki hireket,

¥/ a telepiilésre jellemzOé egyéb adatokat ¢€s azon adatokat, informacidkat, melyeket
onkormanyzati ligyekben a polgdrmester, hivatali tigyekben a jegyz6 engedélyezett.

g)  kozérdekii lakossagi tajékoztatasra szolgalo informacidkat.

) 1. Fejezet
Az Onkormanyzat feladat-és hataskorei

Kotelezo és onként vallalt feladatok

6.§

(1) Az 6nkormanyzati feladat-€s hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg.
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(2) Az 6nkormanyzat gondoskodik a torvényben meghatarozott kitelezd dnkormanyzati feladatok
ellatasarol.

(3) Az dnkorményzat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
(a tovabbiakban: Motv.) 10. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételek fennalldsa esetén onként
véllalhatja a kotelezé dnkormanyzati feladatok kdzé nem tartozo feladatok ellatasat. Onként vallalt
feladat ellatasarol a képviseld-testiilet vagy helyi népszavazas donthet.

A hataskor atruhazas szabalyai

7.§

(1) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsdgaira, a jegyzore, illetve a
tarsuldsara ruhazhatja at. A hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, a hataskort visszavonhatja. Az
atruhdzott hataskor tovabb nem ruhdzhato.

(2) A hataskor atruhazasarol €s az atruhazott hataskor visszavonasarol a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont.

(3) A képviseld-testiilet meghatarozhatja az atruhazott hatdskor gyakorlasanak f6 szempontjait,
tovabba az atruhazott hataskor gyakorlasarol sz6l6 beszamolé rendjét.

(4) Eltéré dontés hianyaban az atruhdzott hatdskorok gyakorlasardl a hataskor gyakorldja a soron
kovetkezo testiileti iilésen koteles irasban tajékoztatast adni.

(5) Abban az esetben, ha a polgarmester vagy barmelyik képviseld kezdeményezi atruhazott
hataskorben hozott dontés feliilvizsgalatat, a napirendre vételre az altalanos szabalyok az iranyadok.

(6) Az atruhazott hataskorbe tartozd 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben eldterjesztett fellebbezést a
képviselo-testiilet a fellebbezés beérkezését kovetd lilésén koteles targyalni, feltéve, hogy az iilés
napirendjére vonatkoz6 szabalyok betartdsa biztosithatd. A fellebbezést csak irasban lehet a
képviseld-testiilet elé terjeszteni.

(7) A polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzékét jelen rendelet 1. melléklet tartalmazza.

(8) A keépviselo-testiilet hataskorei koziil az Motv. 42. §-aban meghatarozott hatdskorok nem
ruhazhatok at.

(9) A Képviselo-testillet — a polgarmester inditvanya alapjan - a feladatkorébe tartozo
kozszolgaltatasok ellatasara az Allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény alapjan
koltségvetési szervet, valamint jelen rendeletben meghatarozott 6nként vallalt feladatok ellatasara a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvényben meghatirozott gazdasagi tarsasagot (a
tovabbiakban: gazdalkodo szervezet) hozhat 1étre, valamint alapitvanyt, egyesiiletet (a tovabbiakban:
Intézmény) alapithat, tovabba szerzddést kothet természetes és jogi személlyel, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel.

1l Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

A képviselo-testiilet tagjai



8. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama 7 f6. A polgadrmester tagja a képviselO-testiiletnek, a
képviselo- testiilet hatarozatképessége, dontéshozatala, miikddése szempontjabdl telepiilési
képviseldnek tekintendo.

(2)! A képviselSk névjegyzékét e rendelet fiiggeléke tartalmazza.

A képviselo-testiilet munkaterve

9.§

(1) A képviselo-testiilet rendes iiléseit éves munkaterv szerint tartja. A képviselO-testiilet évente julius
1-jét6l augusztus 25-ig munkaterv szerinti ilést nem tart.

(2) A munkaterv tartalmazza az iilések tervezett iddpontjat, a javasolt napirendeket, az egyes
napirendek eldadoit, akik egyben felelések az eldkészitésért. A munkatervben tiikr6zodnie kell az
egyes bizottsagok szerepének az eldkészitésben, az eldzetes egyeztetési kotelezettségnek, valamint
annak, hogy az egyes el6terjesztéseket milyen forumokon kell megvitatni.

(3) A munkaterv tervezetét minden év janudr 31-ig a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé
jovahagyasra. A polgarmester a munkatervben meghatarozott képviselo-testiileti iilés idOpontjat
legfeljebb 7 nappal elhalaszthatja, tovabba annak meghatarozott napirendjét megvaltoztathatja.

A képviselo-testiilet iilései
10. §
(1) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést, valamint kozmeghallgatést tart.

(2) A képviselO-testiilet ilését a polgdrmester hivja 0ssze €s vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester hivja dssze.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betoltetlensége, vagy tartos
akadalyoztatasuk esetén a legiddsebb képviseld (korelndk) hivja dssze és vezeti az iilést.

A képviselo-testiilet alakuld iilése
11. §
(1) Az alakul¢ iilést az Gjonnan megvalasztott polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(2) A képvisel6-testiilet alakulo iilésének napirendi pontjai az aldbbiak:

a)  Helyi Valasztéasi Bizottsag elndkének tajékoztatdja a valasztas eredményérol,
b)  az dnkormanyzati képviselk eskiitétele,

c¢)  apolgarmester eskiitétele,

d)  amegbizdlevelek atadésa,

e)  apolgarmester valasztasi ciklusra vonatkozo programjanak ismertetése,

/) polgarmester illetményének torvény szerinti megallapitasa,

1 A8.§(2)bekezdése a Telki Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 21/2025. (X. 28.) dnkormanyzati
rendelete 1. §-aval megallapitott szoveg.



g)  javaslat a szervezeti-és miikodési szabalyzat megalkotasara vagy feliilvizsgalatara,

h)  javaslat az alpolgadrmester megvalasztdsara ¢és illetményének vagy tiszteletdijanak
megallapitasara,

i)  alpolgarmester eskiitétele,

j)  javaslat a képviselO-testiilet bizottsagi szerkezetének, a bizottsdgok létszamanak
meghatdrozasara, a bizottsagok tagjainak és elndkeinek a megvalasztasara,

k)  akiilsOs bizottsagi tagok eskiitétele.

A képvisel6-testiilet rendes iilése
12. §
(1) Rendes iilés a képviselo-testiilet munkatervében szerepld idopontra dsszehivott iilés.

(2) A képviselo-testiilet munkaterve alapjan évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.

A képviselo-testiilet rendkiviili iilése
13. §

(1) Rendkiviili iilés a képviselo-testillet munkatervétdl eltérd idOpontra, az itt meghatarozott
szabalyok szerint 6sszehivott iilés.

(2) Rendkiviili iilés a Motv. 44. §-dban meghatarozott inditvanyra, valamint a Motv. 68. § (1)
bekezdése szerinti kezdeményezés alapjan, az ott meghatirozott hataridével a képviseld-testiilet
munkatervetol eltérd idopontra dsszehivott iilés. Ezen feliil rendkiviili iilés hivhatd 6ssze halasztast
nem igényld rendkiviili ligy targyalasa esetén.

(3) A rendkiviili iilésre vonatkozo inditvanyt az indokoléssal egyiitt irasban kell a polgarmesternek
benyujtani.

(4) Az ilés Osszehivasara iranyuld kezdeményezés esetén a polgarmester haladéktalanul koteles
Osszehivni a képviseld-testiilet iilését.

(5) A rendkiviili iilés indokat, idOpontjat, helyszinét és napirendjét a képviselokkel az iilésre sz616
meghivoban tudatni kell.

(6) A keépviselo-testiilet rendkiviili iilése telefonon és e-mailben is Osszehivhato, az irdsos
eléterjesztést azonban ezekben az esetekben is - a 16.§ (2) bekezdés és a 13. § (8) bekezdésében
foglaltak kivételével - legalabb 24 6raval az iilés eldtt meg kell kiildeni a képviseldk részére.

(7) Rendkiviili tilésen a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil mas napirendi pontot, kivéve
a polgarmester altal benytjtott siirgésségi inditvanyt, nem targyalhat a képviseld-testiilet.

(8) Siirg0s, halasztast nem tiir esetben a meghivd — a siirgdsség okanak megjeldlésével — a rendkiviili
iilés kezdete eldtt 6 oraval is kikiildhetd barmilyen értesitési mod alkalmazasaval. Ez esetben az
el6terjesztések a helyszinen is kioszthatok.

Kozmeghallgatas

14.§



(1) A képviselo-testiilet évente legalabb 1 alkalommal elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
melynek idépontjat munkatervében hatarozza meg.

(2) A kozmeghallgatas a helyi lakossag, valamint a helyben érdekelt szervezetek képviseldinek

személyes megjelenése nélkiil,

a) lehetéség szerint a kiilonb6z6 helyszinen jelen 1évok kozott, egy idOben, valés ideji
kommunikéciot lehetové tévd, kép és hang egyidejii tovabbitasara alkalmas elektronikus
hirk6z16 eszkoz utjan pl. kozosségi feliileteken (online), illetve

b)  ahonlapon vald kozzététel utjan is megtarthato.

(3) Az online forméban megtartott kozmeghallgatas esetén se melldzhetd a képviselok személyes
megjelenése, igy a képviseloknek egy idoben, térben és egy helyszinen kell jelen lenniiik.

(4) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ¢€s a telepiilésen mitkddo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekli iigyben, helyi onkormanyzati ligyben a
képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhdz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez
vagy a jegyzOhoz kérdéseket vagy kozérdekl javaslatokat tehetnek.

(5) A kozmeghallgatds helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild
targykorokrol a lakossagot a helyben szokdsos mdédon a kdzmeghallgatas elott legalabb 5 nappal
tajékoztatni kell.

(6) A kozmeghallgatas idOpontjat megeldzéen az érintettek a kozmeghallgatasrol szolo
hirdetményben meghatarozott formdban és modon irdsban is észrevételeket tehetnek és kérdéseket
tehetnek fel. Az elhangzott, illetve az irasban megfogalmazott javaslatra, kérdésre a
kézmeghallgatason vagy legkésdbb tizenot napon beliil véalaszt kell adni.

(7) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrdl jegyzokonyv késziil, melynek tartalmara,
készitésére a képviseld-testiilet iilésére vonatkozo jegyzokonyvre irdnyado szabalyok érvényestilnek.

(8) A kozmeghallgatason az allampolgarok ¢és a telepiilésen miikodé tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi altal feltett kérdésekre azonnal vagy legkésdbb tizenot
napon beliil irdsban valaszt kell adni.

(9) Olyan tligyet, amellyel a képviselO-testiilet a kozmeghallgatds soran nem tud érdemben
foglalkozni, kiadja vizsgélatra a polgarmesternek, a targy szerint érintett bizottsagnak, indokolt
esetben kiilon bizottsagot hoz 1étre.

(10) A kozmeghallgatast kovetden az ott elhangzott kdozérdeki javaslatok vizsgalatanak eredményérdl
az érdekelteket, indokolt esetben a lakossdgot a polgarmester kdteles irasban tajékoztatni, errdl a
kovetkezd képviseld-testiileti iilésen beszamol.

A képviselo-testiilet iilésének 6sszehivasa
15. §

(1) A képviselo-testiilet lilését az iilés helyszinének, id6pontjanak, napirendjének megjelolését
tartalmazoé meghivoval és irdsos elterjesztések csatolasaval kell dsszehivni.

(2) Halaszthatatlan, indokolt esetben a képviseld-testiilet tilése kiilon meghivo nélkiil telefonon is
Osszehivhatd, azonban a nyilvanossagot, a lakossag részvételének lehetdségét ebben az esetben is
biztositani kell.



(3) A meghivéban fel kell sorolni a javasolt napirendeket, a napirendek eldterjesztoit.
(4) Fel kell tiintetni a meghivéban, ha valamely napirend targyalasa soran zart {ilést kell tartani.

(5) A rendes iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozasi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévoknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok
azt az ilés elott legalabb 5 nappal megkapjak. Az iilés 6sszehivasa a meghivo elektronikus uton
torténd megkiildésével torténik. Az ilést — szamitastechnikai ilizemzavar esetén — az irasbeli,
nyomtatott meghivo kézbesitésével kell 6sszehivni.

(6) A meghivohoz mellékelni kell az irasos eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat és a rendelet-
tervezeteket. Azon napirendi pontok anyagat, amelyeket a képvisel0k korabban megkaptak, résziikre
ismételten nem kell megkiildeni.

(7) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésére meg kell hivni a képviseld-testiilet tagjai mellett

a) ajegyzot,

b)  anapirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetdjét,

¢)  aPolgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetoit,

d)  azon személyeket és szervezetek képviseldit, akiknek meghivasat az iilés vezetdje indokoltnak
tartja.

(8) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésén az allandd bizottsdgok nem képviseld tagjait tandcskozasi
jog illeti meg a bizottsag feladatkorét érintd napirendi pontok esetében.

(9) A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésén tanacskozasi jog illeti meg tevékenységi korében azon
hivatalosan bejegyzett helyi civil és tarsadalmi szervek képviseldit, akik az 6nkormanyzattal hivatalos
egylittmiikddési kapcsolatban allnak.

A nyilt képviselo-testiilet iilések
16. §
(1) A képviseld-testiilet iilései nyilvanosak.

(2) A nyilvanossag biztositasa érdekében az lilésekrdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas az
iilés — idépontot, helyszint, napirendi pontokat tartalmazé — meghivojanak a Polgdrmesteri Hivatal
Pet6fi u. 1. szam alatt taldlhaté hirdetdtablajan torténd kifiiggesztéssel, valamint a www.telki.hu
honlapon éa az Onkormanyzat hivatalos Facebook csoportjaban valo kozzététellel torténik. A
www.telki.hu honlapon a képviseld-testiileti iilések eldterjesztései €s mellékletei is kozzétételre
kertilnek.

A zart képviselo-testiilet iilések
17. §

(1) A képvisel6-testiilet zart tilést tart
a) az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott iigyekben,
b)  az Moétv. 46. § (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott tigyekben, ha azt az érintett kéri.

(2) A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott
feltételek fennallasa esetén.



(3) Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott ligyek targyalasat megel6zéen az érintettet
tajékoztatni kell arrdl, hogy kérheti az tigyben zart {ilés tartasat. A kérelmet irasban legkésobb az iilés
id6pontjaig el kell juttatni a polgarmesterhez vagy az iilésen szoban kell eléadni.

(4) Az (2) bekezdés szerinti esetben a zart iilés elrendelésére javaslatot tehet a polgarmester, barmely
képviseld vagy a jegyzd. Az inditvany elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett
tobbséggel hataroz.

(5) Amennyiben a meghatarozott ligy nyilvanos targyaldsahoz az érintett hozzajarulasa sziikséges,
ugy a jelenlévd érintett személyt az ligy targyaldsanak megkezdése elétt fel kell hivni, hogy
nyilatkozzon az iigy nyilvanos targyalasdhoz valo hozzéjarulasrol. Ha az érintett nem nyilatkozik,

vagy nyilatkozata nem egyértelmii, ugy kell tekinteni, hogy a nyilvanos targyalasba nem egyezett
bele.

(6) Zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozottak vehetnek részt.

(7) Zart ilésrdl csak a dontés eredménye keriilhet nyilvanossag elé. A zart tilésrdl késziilt jegyzokonyv
¢s az eldterjesztések nem nyilvanosak. A zart iilésen hozott hatarozatot a nyilvanos iilés jegyzokonyve
tartalmazza.

Kizaras
18. §

(1) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek a kdzeli hozzatartozojat az
iigy személyesen érinti. Az 6nkormanyzati képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizéarasrol az érintett onkormanyzati képviseld kezdeményezésére vagy barmely Onkormanyzati
képviseld javaslatira a képviselo-testillet dont. A kizart Onkormanyzati képviseldt a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének kell tekinteni.

(2) Amennyiben a képviselé az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott személyes érintettségre
vonatkoz6 bejelentési kotelezettségét a dontéshozatal eldtt elmulasztja és részt vesz a
dontéshozatalban, a képviseld-testiilet a képviseld tiszteletdijat 6 honapra 25 %-kal csokkenti.

A képviselo-testiilet iiléseinek napirendje
19. §

(1) Az iilés napirendjére az iilés vezetdje tesz javaslatot, az eldzetesen irasban megkiildott meghivo
szerint.

(2) A napirendek elfogadasa el6tt a képviselo-testiilet — az ilés vezetdje, a képviseld, a jegyzd —
indokoldssal el6terjesztett javaslata alapjan — vita nélkiil donthet a napirendek sorrendjének
megvaltoztatasardl, valamely eldterjesztés napirendrdl torténd levételérdl, meghivoban nem szerepld
stirg6sséggel beterjesztett eldterjesztés napirendre vételérdl.

20. §

(1) A napirendi pontok targyaldsanal az alabbi sorrendet kell kovetni:
a)  napirend el6tti hozzészolasok,

b)  tajékoztatok, beszamolok, kozérdekii bejelentések,

¢)  rendelet-tervezetek,



d)  hatéarozati javaslatok,

e)  képviseloi 6nalld inditvanyok,
P interpellaciok, kérdések,

g)  napirenden kiviili felszélalasok.

(2) A képviselO-testiilet nyilvanos iilésén megjelent allampolgar(ok) a napirend targyalasa elott
kozérdekl bejelentéseket tehet(nek) kozvetlentil, vagy képviselo segitségével. Az elhangzott, irdsban
benyujtott kozérdekli bejelentéseket a képviseld-testiilet illetékes bizottsagai megvizsgaljak. A
kozérdeki bejelentésnek 1ényeginek, dsszefogottnak kell lenni.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja keretében irasban be kell szamolni a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol, az el6z6 rendes iilés ota tortént fontosabb eseményekrdl, a polgarmester altal tett
intézkedésekrol. Evente két alkalommal be kell szamolni a polgarmester és a bizottsagok altal
atruhdzott hataskorben hozott dontésekrol.

(4) A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtdsarol szold tajékoztatdst a Képviseld- testiilet —
hatarozathozatal melldzésével - tudomasul veszi. Amennyiben a képviseld-testiilet nem ért egyet

valamely intézkedéssel, a végrehajtds modjaval, dontését hatarozatba foglalja.

(5) A két lilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szo16 tajékoztatast a képviseld-testiilet tagjai
kiegészithetik. A tdjékoztatdsokrol vita nélkiil — hatarozathozatal nélkiil - dont a képviseld-testiilet.

(6) A napirendek megtargyalasat kovetden keriill sor az interpellacidkra, bejelentésekre,
tajékoztatdsokra. Interpellaciot kizarolag irdsban lehet benytjtani, legkésébb 24 6rdval a képviseld-
testiileti iilést megeldzden.

(7) Az interpellaciora az iilésen — vagy legkésdbb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.

(8) A keépviselo-testiilet ilésén az interpellacidra adott valasz elfogaddsardl eldszor az interpellalo
nyilatkozik, majd a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szo6tobbséggel dont. Amennyiben a
keépviseld-testiilet a valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacid targydnak részletes kivizsgalasat,
melyben az interpellalé képviseld részt vehet.

(9) Ha az interpellaciora irasban adnak valaszt, arrdl a képviseld-testiiletet — 15 napon beliil — irasban
tajékoztatni kell, legkésObb a kovetkezd iilésen.

(10) A napirenden kiviili felszolalasok korébe tartoznak az egyéb informaciok, bejelentések.

(11) A napirendek targyaldsi sorrendjére, az (1) bekezdésben szerepld sorrendtdl vald eltérésre
barmely képviseld javaslatot tehet. A javaslatrdl a képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel dont.

(12) A meghirdetett napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjesztd és barmely képviseld
javaslatot tehet. Az inditvany elfogadasarol a képviseld-testiilet hataroz.

(13) A zart iilésen targyalando napirendi pontokat lehetdség szerint az iilés végén kell megtargyalni.
A képviselo-testiileti iillések tanacskozasi rendje
21. §

(1) A polgarmester vagy az iilés vezetésére jogosult személy (a tovabbiakban egyiitt: {ilés vezetdje)
a) megnyitja az iilést és megallapitja a hatdrozatképességet,



b)  javaslatot tesz a napirendre,

¢)  egyes napirendek hatarozathozatala el6tt ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatképességét,

d)  megadja a szoOt az eldterjesztonek €s a bizottsdgok elndkeinek, a hozzaszoldknak,

e)  felkéri az elbterjesztét a hozza intézett kérdések megvalaszoléasara,

9 szavazasra teszi fel a javaslatokat, ismerteti a szavazas eredményét €s kimondja a hatarozatot,

g)  vezeti és Osszefoglalja a vitat, gondoskodik a rend fenntartasarol,

h)  azelbterjeszto €s a képviselO-testiilet tagjai kezdeményezésére a napirendi pont targyaldsanak
a kovetkezd iilésre torténd elhalasztasat kérheti, melyrél a képviselO-testiilet egyszeri
tobbséggel hataroz.

(2) Az iilés vezetdje koteles a képviselO-testiilet lilését partatlanul, targyilagosan vezetni, a szdlasra
jelentkezOknek e rendelet korlatai kozott a jelentkezés sorrendjében szot adni.

(3) Az 1lés vezetdje dont arrdl, hogy a hallgatdsag korébol szot kérd, az adott napirendi pont
targyalasara meg nem hivott személy részére megadja-e a lehetdséget a hozzaszolasra.

(4) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A
tandcskozas rendjének megzavarasa esetén az iilés vezetdje e rendelet 28. §-ban meghatirozottak
szerint rendreutasitja a megjelenteket.

(5) Az elbterjesztés torvényességi ellendrzését a jegyzd végzi el, kivéve a siirgdsségi inditvanyt.
Az eléterjesztések
22. §

(1) A képviseld-testiilet elé kertild irasbeli vagy szobeli eldterjesztések fobb fajtai:

a)  beszamolo valamely feladat elvégzésérdl, szerv tevékenységeérol,

b)  dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra vonatkozik,
c¢)  tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) atargyalando6 témakor targyilagos €s tényszerli bemutatisat,

b)  ahatarozati javaslatot a végrehajtasért felelds és a javasolt végrehajtasi, beszdmolasi hataridé
megjelolésével,

c¢)  a mellékletek felsorolasat, az eldterjesztés elkészitésének datumat, az eldterjesztd aldirdsat,
tobb valtozat esetén a valtozatok sorszamozasat,

d)  az elézményeket, kiillondsen az adott targykorben hozott korabbi testiileti dontéseket és azok
végrehajtasanak allasat,

e)  ajogszabalyi hivatkozast,

¥/ tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen szolo érveket, valamint a
varhat6 hatasokat, kovetkezményeket,

g)  akoltségkihatasokat €s egyéb sziikséges feltételeket, illetve megteremtésiik javasolt forrasait.

(3) Az eldterjeszté a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elndk, képviseld, jegyzo, a
képviseld-testiilet altal felkért személy lehet.

(4) A napirendi pont targyaldsit maximum Ot-6t perces szobeli kiegészités elézheti meg. Ennek
megtételére az eldterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag jogosult.

(5) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli el6terjesztést, csak 0j informaciokat
kozolhet.
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Az eldterjesztések megtargyalasara vonatkozo szabalyok
23.§

(1) Az egyes napirendi pontok targyaldsa sordn eldszor az eléterjesztonek kell megadni a szot, aki
legfeljebb 5 percben jogosult az eldterjesztés szobeli kiegészitésére. Amennyiben az eldterjesztésre
vonatkozdan bizottsagi allasfoglalas is sziiletett, az eldterjesztd szobeli kiegészitése utan a bizottsag
elnokének kell szot adni, hogy — legfeljebb 5 percben —ismertesse a bizottsag véleményét. Az olyan
kisebbségi véleményt, amellyel 2 tag egyetértett, a bizottsag barmelyik tagja ismertetheti.

(2) Az eldterjeszto szobeli kiegészitése, valamint a bizottsagi vélemény ismertetése utan keriilhet sor
a kérdésekre, azt kovetden pedig a hozzaszolasokra.

(3) A napirenddel kapcsolatban az elbterjesztohdz a testiilet tagjai és a tandcskozési joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

(4) A kérdések elhangzasa utan a valaszadés, majd a hozzaszolasok kovetkeznek.
24. §

(1) A tanacskozasi joggal részt vevok ugyanazon napirenddel kapcsolatban maximum 3 felszolalas
keretében, a maésodik ¢és harmadik felszolalds esetén legfeljebb 2 percben szdélhatnak hozza.
Amennyiben a vita jellege, az 01j informaciok sziikségessé teszik — tigyrendi javaslatra — a korlatozas
feloldhato.

(2) Szemelyes megjegyzést tehet a vita lezardsa utan - egy alkalommal maximum 2 perc id6tartamban
- de még a szavazds el6tt az a képviseld, aki a vita soran az 6t ért — megitélése szerint - méltatlan
kritikat kivan kivédeni, illetve aki allaspontjaval Osszefiiggésben keletkezett félreértést szeretne
tisztazni.

(3) A napirendi pont eldterjesztdje €s a hataskorrel rendelkezd bizottsdg elndke a hatarozathozatalt
megel6zden barmikor felszolalhat, a bizottsagi allaspont kifejtésére.

25. §

(1) A napirendi pont targyalasa soran barmely képviseld egy alkalommal targyalasi sziinetet kérhet,
melyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(2) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztdsara az eldterjesztd vagy barmely képviseld-testiileti tag
javaslatot tehet, de a javaslattevd koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany elfogadasarol a
képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

26. §

(1) A képviselo-testiilet {ilésén a képviseld-testiilet barmely tagja, valamint a jegyzd iligyrendi
javaslatot tehet.

(2) A polgarmester ebben az esetben a hozzaszolas jogat soron kiviil megadja. Az ligyrendi javaslatrol
a képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

(3) Ugyrendi javaslatnak mindsiil:
a)  napirendi pont levételére,
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b)  napirendi pont targyaldsanak sorrendjére,

¢)  napirendi pont elnapolasara,

d)  zartiilés elrendelésére,

e)  aszavazds modjara és menetére,

9 e rendeletben foglalt szabalyok betartatasara,

g)  aképviseld dontéshozatalbol valo kizarasara, valamint
h)  avita lezarasara iranyulo javaslat.

A vita lezarasa
27. §

(1) Az eldterjesztések vitdja soran az iilés vezetdje vagy barmely képviseld javaslatot tehet a vita
lezarasara. E javaslat elfogadasa esetén is szot kell azonban adni mindazoknak, akik a javaslat
elhangzésaig szolasra jelentkeztek.

(2) Ha a targyalt napirendhez, inditvanyhoz tobb felszélalo nincs, a polgarmester a vitat lezarja.

(3) A vita lezarasat kovetden a napirend vitdjat az eldterjesztd Osszefoglalhatja, egyuttal reagal az
elhangzott észrevételekre. A vitaban elhangzott vélemények birtokéban az eldterjesztonek lehetdsége
van a hatarozati javaslat kiegészitésére, modositdsara. Amennyiben az Gsszefoglald, korrekcio uj
elemeket tartalmaz — tigyrendi javaslatra — a vita ismételten megnyithato.

(4) El6bb a mddosito, kiegészitd javaslatokrol, majd a benytjtott hatdrozati javaslatokrol kell donteni.
A vita soran felmeriild, 1ényegét tekintve teljesen 0j javaslatrol csak ezt kdvetden lehet szavazast
elrendelni.

(5) A polgarmester a szavazas eldtt ismerteti azt a hatarozati javaslatot, amirdl a soron kovetkezd
szavazas dont, majd ezutan rendeli el a szavazast.

(6) A szavazds eredményét a polgarmester mindig szdmszerlien allapitja meg és kihirdeti a
hatarozatot.

Rendfenntartas
28. §

(1) Az iilés vezetdje az iilés rendjének megzavarasa esetében rendfenntartds keretében az alabbi

intézkedéseket teheti:

a)  rendre utasitja azt a felszolalot, aki a képviseld-testiilet tekintélyét sértd kifejezést hasznal,

b)  figyelmezteti azt a felszolaldt, aki eltér a targytol vagy hozzéaszolasaban érdemben nem mond
Ujat, ismételt esetben megvonja tdle a szot,

c¢)  rendre utasitja azt a személyt aki a tandcskozas rendjét megzavarja, aki a képviseld-testiilet
tagjahoz iilésén méltatlan magatartast tantsit,

d)  rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontot, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyéasara
kotelezheti; a képviseldt a terem elhagyasara kotelezni nem lehet.

(2) Az iilés vezetdjének a rendfenntartds érdekében tett — e rendeletben szabalyozott —intézkedései
ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba széallni nem lehet.

(3) Tartds rendzavaras, allando larma vagy a tanacskozast lehetetlenné tévo egyéb koriilmény esetén
az iilés vezetdje az iilést felfiiggeszti €s rovid sziinet utdn megkisérli az iilés folytatasat. Amennyiben
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az 1ilés vezetdje ugy iteli meg, hogy az iilés rovid idén beliil nem folytathato, az lilést berekeszti €s a
még meg nem targyalt napirendeket a soron kovetkezd iilésre elnapolja.

A dontéshozatal szabalyai
29. §

(1) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az lilésen a megvalasztott képviseldk tobb mint fele,
azaz legalabb 4 képvisel0 jelen van.

(2) A képvisel6-testiilet dontéseit egyszert vagy mindsitett tobbséggel hozza. Egyszerii tobbséghez a
jelenlévo képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Mindsitett tobbségli szavazathoz
a megvalasztott képviselOk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

30. §

Mindsitett tobbséget igényld dontés sziikséges:

a) azMotv. 42.§1.2.5.6.7. és 16. pontjaban meghatarozott kérdésekben,

b)  az Métv. 50. §-aban felsorolt egyéb kérdésekben,

c¢)  aképviselO-testiilet hataskorének atruhazasdhoz, az atruhazott hataskérok visszavonasahoz,

d)  apolgarmester és az alpolgarmester fegyelmi és anyagi feleldsségének megallapitasahoz,

e)  hitel felvételéhez, amennyiben annak mértéke a koltségvetési rendeletben meghatarozott
Osszeget meghaladja,

f)  abizottsag targyalasa nélkiil eldterjesztés napirendre tlizéséhez,

g)  azellterjesztés visszavonasa esetén annak napirenden tartasahoz,

h) az Onkormanyzati vagyon ingyenes megszerzésérél és atengedésérdl szolo  dontés
meghozataldhoz,

i)  az dnkormanyzat képviseletérdl valo dontés meghozatalahoz,

j)  titkos szavazas elrendeléséhez,

k)  az dnkormanyzati képviseld kizarasihoz,

/) Osszeférhetetlenség valamint a méltatlansag megallapitasdhoz

m)  aképviseldi megbizatds megsziinésérdl valo dontéshez,

n) intézményalapitashoz, atszervezéshez, megsziintetéshez, valamint

o) az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha nyilvanos
targyalds az 6nkormanyzat vagy mas €rintett tizleti érdekét sértené.

A szavazas modja
31.§

(1) A vita lezardsa utan eldszor a modosito, kiegészitd javaslatokat — az utolsé elhangzott javaslattal
kezdve visszafelé —, majd a szavazas eredményétdl fiiggden az eredetileg eldterjesztett javaslatot kell
megszavaztatni.

(2) Nem kell kiilon szavazni arrdél a modositd inditvanyrol, amelyre nézve az eldterjesztd ugy
nyilatkozik, hogy azt befogadja.

(3) A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

(4) Szavazni csak személyesen lehet, a szavazas nyilt vagy titkos. Szavazni igen, nem vagy tartozkodo
szavazat leadaséaval lehet. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
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(5) A szavazas megtorténte utan az iilést vezetd elnok ismerteti a hatarozatot és kihirdeti a szavazas
eredményét.

(6) Abban az esetben, ha az adott iilésen hatarozattal lezart kérdés ismételt targyalasara kertl sor, a
dontéshozatal el6tt a képviseld-testiiletnek eldszor arrdl kell szavaznia, hogy meriilt-e fel az igyben
olyan Uj koriilmény, amely miatt indokolt a dontés feliilvizsgélata. A dontéshez egyszerii tobbség
szlikséges. Ezt kovetden keriilhet sor a hatdrozati javaslatrol torténd szavazdsra, az altalanos
szabalyok szerint.

(7) A képviselo-testiilet dontéseit — a 33. §-ban meghatarozott kivételekkel — nyilt szavazassal hozza.

Név szerinti szavazas
32.8§

(1) A képviseld-testiilet a polgarmester vagy barmely képviseld inditvanyara egyszerli tobbséggel
donthet név szerinti szavazas elrendelésérdl. A javaslatot nem kell indokolni. Név szerinti szavazast
kell tartani kiilon képviselO-testiileti dontés nélkiil a megvalasztott képviselok egynegyedének
inditvanyara.

(2) Nem lehet név szerinti szavazast tartani az Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarozott
kérdésekben.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a jelenlévo képviselok nevét. A
képviseld a nevének felolvasdsa utan igen, nem vagy tartdzkodom nyilatkozattal szavaz.

(4) Név szerinti szavazas tényét €s eredményét a jegyzokonyvben rogziteni kell.
Titkos szavazas
33.§

(1) Az Motv. 46. § (2) bekezdésében foglalt ligyekben titkos szavazasra javaslatot tehet a
polgarmester vagy barmelyik képviseld.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasara szavazolap szolgél. A szavazas a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
bélyegzdlenyomataval ellatott szavazolapon torténik.

(3) A szavazas lebonyolitasara a képviselO-testiilet tagjai koziil 3 tagh szavazatszamlalo bizottsdgot
valaszt.

(4) A szavazoblap tartalmat a képviseld-testiilet hatarozza meg az aldbbiak szerint:

a)  azeldontendd kérdést és az igen, nem, tartdzkodom valasztasi lehetdséget, vagy

b)  személyi dontés esetén a megvalaszthatd személyek szamat, a jeloltek nevét és jeloltenként az
igen, nem, tartozkodom valasztasi lehetdséget.

(5) Az iilés vezetdje a szavazatszamlald bizottsag elnokének tajékoztatasa alapjan kihirdeti a titkos
szavazas eredményét.

(6) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amely a képviseld-testiilet iilésérol
késziilt jegyzokonyv mellékletét képezi.
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(7) A titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyv tartalmazza:

a)  aszavazas helyét és idejét, a szavazas kezdetét és végét,
b)  aszavazasra bocsatott kérdés(ek) meghatarozasat,

¢)  aszavazatszamlalo bizottsag elnokének, tagjainak nevét,
d)  aszavazatok megoszlasat, a szavazas eredményét,

e)  Dbizottsag elnokének, tagjainak aldirdsat.

A képviselo-testiilet dontései
34.§

(1) A képviselo-testiilet

a)  rendeletet alkot,

b)  hatarozatot hoz,

¢)  hatarozathozatal nélkiil tudomasul veszi az eldterjesztést,
d)  ahataskorébe nem tartozo tigyekben allast foglal.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel alakszer(i hatarozat nélkiil dont:
a)  anapirend meghatdrozasarol,

b)  lgyrendi kérdésekrdl,

¢)  képviseldi interpellaciora adott valasz elfogadéasarol,

d)  t4jékoztato anyagokrol, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

A testiileti hatarozat
35.§

(1) A képvisel6-testiilet hatarozata tartalmazza a testiilet dontését, a végrehajtads hataridejét és a
végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) A képviselo-testiilet altal lefolytatott hatdsagi ligyekben — az Métv.-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A testiileti hatarozatokrdl a lakossagot Telki honlapja (www.telki.hu) Gtjan is tdjékoztatni kell.

(4) A testiileti hatarozatokrol a jegyzd kozremikodésével a Polgarmesteri Hivatal egyszerisitett
nyilvantartadst vezet, mely tartalmazza a hatdrozat targyat, szamat, a végrehajtds hataridejét, a
végrehajtasért felelos megnevezését, a végrehajtasrol szo16 beszamolas idopontjat.

(5) A testiileti hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos jelentéseket és a polgarmester lejart hataridejti
hatarozatok végrehajtasarol szol6 beszamolojat a jegyz0 késziti eld.

(6) A normativ hatdrozatok megjeldlésére a Magyar Kozlony kiadasardl, valamint a jogszabaly
kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkéz kozzététele soran torténd
megjelolésérol szolo 5/2019. (II. 13.) IM rendelet (a tovabbiakban: IM rendelet) 15. §-anak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Rendelet alkotas

36. §
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(1) Feladatkorében eljarva a képviseld-testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara rendeletet
alkothat.

(2) A rendelet megalkotasat kezdeményezhetik a képviselo-testiilet tagjai, bizottsagai, a polgarmester,
valamint a jegyzo.

(3) Rendelet elokészitése soran eldzetes hatasvizsgalat elvégzésével fel kell mérni a szabalyozas
varhato kovetkezményeit. A rendelettervezet készitdje az eldzetes hatasvizsgalatot a jogalkotasrol
sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. §-dban foglaltak szerint koteles elvégezni és azt az
elOterjesztéshez csatolni vagy az eldterjesztésben szerepeltetni.

37.§

(1) A rendelettervezetet a targykor szerint illetékes bizottsagok megtargyaljak.
(2) A rendeletek megjeldlésére az IM rendelet 11. § (2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(3) A rendeleteket a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasba veszi €s a jegyz0 vezetésével megszervezi
a folyamatos, de legalabb kétévenkénti teljes kort feliillvizsgalatukat, melynek eredményérol a jegyzo
a képviselo-testiiletet tajékoztatni koteles.

A képviselo-testiilet dontéseinek nyilvanossaga, az 6nkormanyzati rendeletek Kkihirdetése
38. §

(1) A Képviseld-testiilet altal megalkotott rendelet kozzétételérdl a jegyzd az Integralt Jogalkotési
Rendszer igénybevételével gondoskodik a Nemzeti Jogszabalytarrol 338/2011. (XII. 29.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint.

(2) A jegyz0 a képviseld-testiilet ltal megalkotott, a polgarmester €s a jegyz0 altal alairt és kihirdetett
onkormanyzati rendeletet legkésdbb a kihirdetést kovetd harmadik munkanapon kiildi meg az
illetékes kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytarrol 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint.

(3) Az onkormanyzati rendeletek kihirdetésének helyben szokasos modja a Telki Polgarmesteri
Hivatal (2089 Telki, Pet6fi u.1.) hirdetdtablajan torténd kifliggesztés. A rendeleteket 15 napra kell
kifiiggeszteni.

(4) A normativ hatarozatokat az (2) bekezdésben meghatirozott moddon az illetékes
kormanyhivatalnak meg kell kiildeni.

(5) A képviselo-testiilet altal megalkotott rendeletekrdl a lakossadgot Telki honlapja (www.telki.hu)
utjan is tajékoztatni kell.

A képviselo-testiileti iilések jegyzokonyve
39.§

(1) A képviselo-testiilet iiléseirdl jegyzOkonyvet €és hangfelvételt kell késziteni. A hangfelvételt az
iilést kovetd 6 honapig meg kell Orizni.
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(2) A jegyzOkonyv elkészitésérol - az iilésen rogzitett hangfelvétel és a jegyzOkonyvvezetd jegyzetei
alapjan - a jegyz6 koteles gondoskodni.

(3) A jegyzOkonyv kotelezden tartalmazza:

1 a testiileti iilés helye,

2 id6pontja,

3 a megjelent képviselok névsorat,

4.  ameghivottak neve, megjelenésiik ténye,

5 a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontok,

6. az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok neve, részvételilk jogcime, a hozzészolasuk,
tovabba az iilésen elhangzottak 1ényege,

7. aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalma,

8. a dontéshozatalban résztvevok szama

9. a dontésbol kizart képviseld neve és a kizaras indoka,

10.  ajegyz0 szabalysértésre vonatkozo jelzése,

11.  aszavazas szamszerli eredménye,

12.  ahozott dontések,

13.  atévolmaradt képviseldk neve, tavollét oka (illetve hogy nem jelezte a tdvolmaradast)

14.  napirendi pontonként az el6addk neve, szobeli eldterjesztés esetén annak rovid tartalma

15. az elhangzott bejelentések, interpellaciok, és kérdések, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszok illetve hatdrozatok

16. aképviseld késérésre véleményének (szdszerinti) rogzitése

17. alairasok, pecsét.

(4) A jegyzOkonyv mellékletei:

a)  meghivo,

b)  jelenlétiiv,

c¢) aziilésre kiadott irasos eldterjesztések,

d)  aképviseldk altal benyujtott irdsos felszolalasok, interpellaciok, kérdések.

(5) A jegyzokonyv egy példanyat a Polgarmesteri Hivatalban kell elhelyezni. Minden év
jegyzOkonyveit konyv formajaban bekottetve kell megorizni.

(6) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a testiileti iilések elterjesztéseibe
¢s lilésének jegyzokonyveibe. A zart {ilésen hozott dontés nyilvanos.

(7) A képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyvei - a zart iilés kivételével - a honlapon elektronikus
formaban vagy tigyfélfogadasi idoben a Polgarmesteri Hivatalban papir alapon tekintheték meg.

(8) A jegyz0 a jegyzokonyvet megkiildi az illetékes kormanyhivatalnak.
A jegyzonek a jogszabalysérté dontések, miikodés jelzésére iranyulé kotelezettsége
40. §

(1) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdés e) pontjanak megfelelden koteles jelezni a képviselo-
testiiletnek, a képviselO-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik, miikddésiik
jogszabalysértd.
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(2) A jegyz0 e kotelezettségét a képviselo-testiileti, illetve a bizottsagi iilést megeldzden, az iilésen,
illetve az iilést kovetden is gyakorolhatja. Az iilés elott, illetve az iilés utan a jegyz0 irdsban tehet
észrevételt.

(3) Az iilésen a napirend targyaldsa sordn, a vita lezdrasat megeldzden, a hatdrozathozatal elétt a
jegyzoének szot kell adni, ha a javaslat, illetve az {ilés torvényessége tekintetében észrevételt kivan
tenni.

(4) Ha a jegyz6 az iilést megeldzden tett észrevételt, azt a képviselok részére az iilés eldtt el kell
juttatni vagy veliik az iilésen ismertetni kell. Az iilést kovetden tett észrevételt a kovetkezo lilésen a
képviselokkel ismertetni kell.

1V, Fejezet
A telepiilési képviseld jogai és kotelezettség

41. §
(1) A telepiilési képviseld jogallasat az Alaptorvény, az Motv. rendelkezései hatarozzak meg.
(2) A telepiilési képviseldk jogai és kotelezettségei azonosak.

(3) A telepiilési képviseld megbizatdsa a valasztassal jon létre, jogait a képviseldi eskii letételétol
gyakorolhatja, feladatait tarsadalmi megbizatasként latja el.

(4) A képviseld - tevékenysége sordn - hivatalos személyként jar el.

(5) A keépviseld-testiilet tagjait €és a bizottsagok nem képviseld tagjait tiszteletdij illeti meg. A
képviseld-testiilet tagjait, valamint a bizottsagok tagjait és elndkeit megilletd tiszteletdijat az
onkormanyzati képviselOk tiszteletdijardl szol6 onkormanyzati rendelet allapitja meg.

A telepiilési képvisel6 jogai
42.§

A telepiilési képviseld jogai:

a)  Aképviseld-testiilet iilésén kezdeményezheti rendelet megalkotasat, napirendi pont napirendre
felvételét vagy hatarozat meghozatalat.

b) A képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, a jegyz6tdl, a bizottsag
elnokétdl onkormanyzati tigyekben felvildgositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkés6bb
harminc napon beliil irdsban - érdemi vélaszt kell adni.

c¢) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszoldsat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzékonyvben.

d)  Tanacskozési joggal részt vehet a képviseld-testiilet barmely bizottsaganak nyilvanos vagy zart
tilésén.

e)  Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo iligy megtargyaldsat,
amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsara az onkormanyzati
képviseldt meg kell hivni.

/) Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a polgarmesternek,
a jegyzOnek - a képviselO-testiilet altal atruhazott - 6nkormanyzati tigyben hozott dontését

g)  Megbizés alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet.
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h)

J)

A polgarmestertdl igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdeki
iigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi valaszt kell adni.

A testiileti munkéaban valo részvételhez sziikséges idOtartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét az Onkormanyzat tériti meg, melynek
alapjan az onkorményzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A Képviselo-
testiilet atalanyt is megallapithat.

A képviseld megvalasztasanak idOpontjatdl megbizatasa megsziinéséig tiszteletdijra és
természetbeni juttatasra jogosult, melyet onkormanyzati rendelet szabalyoz.

A telepiilési képvisel6 kotelezettségei

43.§

A telepiilési képviseld kotelezettségei:

a)

Koteles a testiileti iiléseken felkésziilten megjelenni, a Képviselo-testiilet munkajaban és
dontéshozatali eljarasaban aktivan részt venni, az iilésrdl csak legkésdbb az iilés kezdete elott
1 o6raval szoban vagy irasban a polgarmesternek vagy a bizottsag elndkének torténd bejelentés
alapjan lehet tdvol maradni. Az 6nkormanyzati képviseld az iilés megkezdésekor koteles az iilés
vezetdjének bejelenteni, ha {ilés kozben ideiglenesen vagy véglegesen eltavozik.

Eskiitételét kovetd harom honapon beliil koteles részt venni a Pest Varmegyei Kormanyhivatal
altal szervezett képzésen.

Koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgdarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol.

Koteles felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések eldkészitésében, valamint a kiilonb6zd
vizsgalatokban.

Koteles a tudomaséra jutott allami, hivatali és iizleti titkot megdrizni.

Megvalasztdsatol szadmitott 30 napon belil, majd minden év januar 31. napjaig
vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A képviselo-testiilet bizottsagai

44.§

(1) A képviseld-testiilet tevékenységének segitésére, dontéseinek eldkészitésére, véleményezésére,
javaslatok kidolgozésara, a dontések végrehajtasanak szervezésére €s ellendrzésére, valamint sajat és
atruhdzott hataskorben dontések meghozatalara allando bizottsdgokat hozz 1étre.

(2) A képviseld-testiilet egyes nem allando feladatok ellatasdra a képviseld-testiilet ideiglenes
bizottsagokat is létrehozhat. Ilyen feladat lehet példaul:

a)
b)
¢)
d)
¢)
b

egyes onkormanyzati rendeletek elokészitése vagy feliilvizsgalata,
munkatervben meghatarozott valamely napirend vagy hatarozat elokészitésére,
tarsuldsi vagy egytittmiikodési megallapodasok eldkészitésre

valamely tligy kivizsgélasara,

specialis ellendrzési feladatok elvégzésére, vizsgalatok lefolytatasara,
rendezvények elokészitésére.

(3) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére vagy feladat végzésére hozza
lIétre, amely a meghatarozott iddtartam elteltével vagy a feladat elvégzésével megszlinik. Az
ideiglenes bizottsag a miikddésének iddtartamara az allandd bizottsdgokkal azonos jogokkal és
kotelezettségekkel rendelkezik.
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(4) Az ideiglenes bizottsdgban végzett munkaért kiilon dijazas nem jar.
45. §

(1) A képviselO-testiilet a kovetkezo allando bizottsagokat hozza létre:
a)  Szocialis, Egészségligyi, Ifjusagi és Koznevelési Bizottsag: tagjainak szama: 5 f6
b)  Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag: tagjainak szdma: 7 0

(2) A bizottsagok tagjainak tobb mint fele telepiilési képviselok koziil keriil megvalasztisra. A
Szocialis, Egészségiigyi, Ifjusagi és Koznevelési Bizottsagnak 2 f6 nem képviseld tagja van, a
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsagnak 3 f6 nem képviseld tagja van.

(3) A bizottsagok gyakoroljak a torvény altal a résziikre megallapitott, tovabba a képviseld-testiilet
altal atruhazott hataskoroket, melyet a 5. melléklet tartalmaz.

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai
46. §

(1) A bizottsag elndkének és tagjainak megbizatasa a képviselo-testiilet altal torténd megvalasztassal
jon létre, a képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartaméra. Nem lehet a bizottsdg elndke vagy tagja
a polgarmester, az alpolgarmester, a Polgarmesteri Hivatal dolgozdja.

(2) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
miikodéssel 0sszefliggésben azonosak.

(3) A bizottsag elndke és elndkhelyettese a képviseld-testiilet altal megvalasztott telepiilési képviseld,
aki 0sszehivja és vezeti a bizottsag iilését. A bizottsag elnokének akadalyoztatdsa esetén a bizottsag
elndkhelyettese hivja Ossze a bizottsag lilését.

(4) A bizottsag iilésének 0Osszehivasara, milkodésére, nyilvanossagara, hatirozatképességére ¢€s
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag iilésérdl
készitett jegyzOkonyv tartalmara - Motv. 60. §-dban meghatarozott kivételekkel - a képviseld-
testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a
bizottsag dont, illetve a jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala €s egy tagja hitelesiti.

(5) A bizottsag évente a képviseld-testiilet munkatervéhez igazoddan {ilést tart, melynek idOpontjat
célszerti ugy kell kitlizni, hogy legalabb 5 nappal megel6zze a képviselO-testiileti iilés iddpontjat.

(6) Rendkiviili, siirgds esetben ettdl eltérd idopontban is dsszehivhatd a bizottsag iilése. A rendkiviili
bizottsagi iilésen csak a siirgdsséggel €rintett napirendek targyalhatoak.

(7) A bizottsag évente a képviseld-testiilet munkatervéhez igazodd szamn iilést tart.

(8) Amennyiben a bizottsag olyan kérdést kivan napirendjére felvenni, amely nem érinti az e rendelet
mellékletében meghatarozott feladat -€s hataskorét, erre a jegyzd koteles a polgarmesternek és a
bizottsag elndkének a figyelmét felhivni.

(9) A meghivot, valamint az eldterjesztéseket — a rendkiviili iilés kivételével - az iilést megelézden,

lehetdleg harom nappal korabban, meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak, az allandé meghivottaknak
¢s az eldterjesztés szerint érintetteknek.
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(10) A bizottsag tervezett iiléseirdl és napirendjérdl a képviseloket tajékoztatni kell.

(11) A bizottsagot 5 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a polgarmester, az alpolgarmester vagy
két bizottsagi tag napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

(12) A bizottsagok 6sszehangolt miikodésének biztositdsa érdekében a rendes bizottsagi iiléseket
megeldzden a polgarmester a bizottsagok elndkeivel megbeszélést tarthat.

(13) A mindkét bizottsag feladatkorét érintd tigy napirendre tlizésérdl a bizottsagok elndkei kotelesek
egymast tajékoztatni, €s lehetdség szerint egymas iilésén a képviseletet biztositani.

(14) Sziikség esetén a bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilésen torténd
megtargyalasarol.

47.§

(1) A bizottsagi iilésekre dllandd meghivott a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, valamint a
Polgarmesteri Hivatal téma szerint illetékes szervezeti egységének vezetdje.

(2) A bizottsag konkrét témakdrben kiilsé szakértdket, illetve szakcégek szolgaltatasait is igénybe
veheti, amennyiben ehhez a képviseld-testiilet eldzetes jovahagyasat megszerezte.

48. §
(1) A bizottsag a feladat -és hataskorébe tartozé kérdésekben egyszerii tobbséggel hoz dontést.
(2) A bizottsag atruhdzott hataskor gyakorldsa soran hozott dontése hatarozat.

(3) A bizottsag a képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo eldterjesztésrol allasfoglalast alakit
ki.

(4) A bizottsag elnokét és tagjait a bizottsdg a sajat €s atruhdzott hataskorében hozott dontései
intézkedésiikben kotik.

(5) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke vagy tavollétében az elndkhelyettes.
49. §

(1) A bizottsdgok miikodése soran a képviselo-testiilet iilésére, az iilések rendjére vonatkozod
szabalyokat alkalmazni kell.

(2) A bizottsagok javaslatait, allasfoglaldsait a bizottsagok elndkei vagy az altaluk megbizott személy
terjeszti a képviseld-testiilet elé.

50. §

(1) A bizottsagi munka tigyviteli teenddit a Polgarmesteri Hivatal 14tja el. Ennek biztositasa érdekében
a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatali dolgozok koziil minden bizottsag mellé egy szakreferenst jeldlhet
ki, aki tandcskozési joggal részt vesz a bizottsag iilésein. Feladata: eldterjesztések készitésében vald
részvétel, az tligyviteli és egyéb, mikodési feltételek biztositasa, a bizottsag iilésérél szolo
egyszerisitett jegyzokonyv elkészitése.

(2) A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv tartalmazza:
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a) amegjelent bizottsagi tagok €s meghivottak nevét,
b)  atargyalt napirendi pontokat,

c¢)  kérésre a kisebbségi véleményt,

d)  aszavazds szamszerl eredményét,

e)  ahozott dontéseket, allasfoglalasokat.

(3) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ald és egy tagja hitelesiti. A jegyz6 gondoskodik arrol,
hogy a jegyzokonyv illetékes korményhivatalnak torténd megkiildésérol.

V. Fejezet
A polgarmester, alpolgdarmester, jegyzo, a Polgarmesteri Hivatal és a tarsulas

A polgarmester
51. §

A polgarmester a képviseld-testiilet elndke. A polgarmester dsszehivja és vezeti a képviseld-testiilet
iilését, valamint képviseli a képviseld-testiiletet.

52.§

(1) A polgarmester tevékenységét foallasban latja el. Foglalkoztatasi jogviszonya megvalasztasanak
napjan keletkezik.

(2) A polgarmester az Motv. 67. §-aban meghatarozottakon kiviil

a)  képviseli az onkormanyzatot, biztositja a képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag
melletti mikodését,

b)  kapcsolatot tart mas szervekkel, kiilondsen a kornyezd telepiilések onkormanyzataival, €s a
valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjével,

c¢) 4polja az Onkormanyzat hazai ¢és nemzetkdzi kapcsolatait a képviseld-testiilet
egyittmiikodeésével és egyetértésével, targyaldsairdl tajekoztatja a képviseld-testiiletet
kovetkezo iilésén,

d)  Onkormanyzati ligyekben kapcsolatot tart a médiaval, hirk6zl6 szervekkel,

e)  az dnkormanyzat miikodésével osszefliggésben:
ea) informacidkkal segiti a képviselok munkéjat,
eb) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet tiléseit,
ec) elosegiti €s ellendrzi a képviselO-testiilet dontéseinek végrehajtasat,
ed) kezdeményezheti a képviseld-testiilet dontésének feliilvizsgalatat,
ee) gyakorolja a képviseld-testiilet altal ra atruhazott hataskoroket.

f)  abizottsagok miikddésével kapcsolatban:
fa) kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,
fb) az Motv. 61. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden felfiiggesztheti a bizottsag

dontésének végrehajtasat,

53.§

(1) A polgarmester fobb feladatai:

a) atelepiilés fejlodésének eldsegitése,

b)  ahelyi kozszolgaltatasokrol valdo gondoskodas,

¢)  az dnkormanyzat vagyonanak megdrzése €s gyarapitasa a képviseld-testiilet eseti hatarozatai
¢s a helyi rendeletekben rogzitett szabalyozas alapjan,
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d)  az dnkormanyzat gazdalkodasi feltételeinek megteremtése,

e)  ademokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilésének a biztositasa,

P a nyilvanossag megteremtése,

g)  alakossag onszervezddo kozosségeinek a tamogatésa, a sziikséges egylittmiikddés kialakitdsa,

h)  az dnkormanyzati intézmények miikodésének ellendrzése, segitése,

i)  azalpolgdrmester munkdjanak iranyitdsa,

J) maga, vagy az altala megbizott személy utjan ellatja a képviselO-testiilet tulajdonosi
képviseletét az onkormanyzat vallalkozasaiban a kiilon rendeletben meghatarozottak szerint,

k)  aképviselO-testiilet mikodési feltételeinek megteremtése, munkdjanak megszervezése,

/) aképviseld-testiilet tagjai és bizottsdgainak munkajanak segitése,

m) a képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitése, a dontések végrehajtdsanak megszervezése és
ellendrzése,

n)  aképviselO-testiilet munkatervének elokészitése, benyujtasa, végrehajtasa.

(2) A polgarmester részletes feladat- és hataskorét a vonatkozo jogszabalyok és a képviseld-testiilet
dontései hatdrozzak meg.

Az alpolgarmester
54. §

(1) Az Moétv. és Szervezeti és Miikddési Szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen a képviseld-
testiilet — a sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a képviseld-testiilet
megbizatasanak id6tartamara — a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy tarsadalmi
megbizatast alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

(3) Az alpolgarmestert a képviseld-testiilet az alakul6 iilésen valasztja meg. A képviseld-testiilet az
alpolgarmester megvalasztasakor dont dijazasa mértékérdl.

(4) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el faladatait.

(5) Az alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgadrmesterével azonosak. Ebbdl adddodan a
polgarmesterre vonatkozé szabalyokat az alpolgarmesterre értelemszertien alkalmazni kell.

(6) Az alpolgarmester feladatait, a feladat-és munkamegosztast, illetve a polgarmester
helyettesitésének rendjét a polgarmester hatdrozza meg.

(7) Az alpolgarmester a polgarmester helyetteseként a polgdrmester tavolléte esetén gyakorolja a
polgarmestert megillet jogositvanyokat

A jegyz6
55.§

(1) A polgarmester az Motv. 82. § alapjan hatarozatlan id6re a kozszolgalati tisztviselokrol szolo
2011.évi CXCIX torvényben meghatarozott képesitési feltételeknek megfeleld jegyzot nevez ki és
gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

2 Az 54. § aTelki Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 21/2025. (X. 28.) dnkormanyzati rendelete 2. §-
aval megallapitott szoveg.
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(2) A jegyz06 az Métv. 81. §-anak megfelelden vezeti a Polgarmesteri Hivatalt.

(3) A jegyzoi tisztség betdltetlensége, vagy a jegyz0 tartds akadalyoztatdsa esetén a polgarmester
legfeljebb 6 honap id6tartamra a hivatal dolgozoi koziil a jegyzoi feladatok ellatasaval olyan személyt
bizhat meg, aki végzettsége €és szakmai gyakorlata alapjan jegyzévé kinevezheto.

(4) Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki jegyzot, vagy a hivatalon beliil nincs
olyan dolgoz6, aki végzettsége ¢s szakmai gyakorlata alapjan jegyzOové kinevezhetd, a
kormanyhivatal vezetdje ideiglenes hatallyal az Motv. 82. § (2) bekezdés alapjan, a jegyzdi feladatok
ellatdsara a palyazati kiirdsnak megfeleld jeloltet, ennek hidnydban a képesitési €s alkalmazasi
feltételeknek megfeleld hivatali koztisztviselot vagy mas jegyzot nevez ki. A jegyzoOi feladatok
ellatasara sz6lo kinevezés az 0j jegyzd kinevezéséig tart.

(5) A jegyz0 feladata az Motv. 81. § (3) bekezdésében meghatarozottakon tul:

a) a testilet és a bizottsagok elé keriild eloterjesztések elokészitése, a rendeletalkotas
kezdeményezése, szakmai elokészitése,

b)  azigyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatdsanak biztositasa,

c¢)  aképviseld-testiilet és a bizottsagok iilésein torténd tandcskozasi jogu részvétel a torvényességi
észrevétel lehetdsége és kotelezettsége mellett,

d) a jegyzOkonyvvezetés biztositasa és a képviseld-testiileti jegyzOkonyvek megkiildése az
illetékes kormanyhivatalnak,

e)  ahatdlyos jogszabalyokrol vald rendszeres tajékoztatasi kitelezettség,

/) jelen rendelet mellékleteinek gondozéasa, naprakészen tartasa,

g) a képviselO-testiilet tdjékoztatdsa a Polgarmesteri Hivatal munkdjarél, az tigyintézés
helyzetérdl,

h)  aképviseld-testiileti lilés feltételeinek biztositasa mellett tervszerliség megteremtése a testiileti
elokészité munkaban,

i) tajékoztatd elkészitése a lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasardl a képviseld-testiilet elé,

j)  az onkormanyzati hataskorok elemzése és javaslattétel az atruhazasra,

k)  a bizottsagok tevékenységének Osztonzése és segitése, a bizottsagi referensi halozat
megszervezese,

[)  a képviselok sokoldalu tdjékoztatsa, a testiileti rendelkezések széles korili ismertetésének
tervszertl biztositasa.

(6) Az 6nkormanyzat kdtelezo és felvallalt feladatainak végrehajtasa korében kiemelten feladata:

a) az Oonkormanyzati vagyon megteremtésének tovabbi eldsegitése, mikodtetése, gyarapitasa,
védelme,

b) az egészségligyi, szocidlis, oktatasi, kdozmiivelddési, testedzési és szabadidd ellatas, egyéb
kozszolgaltatasok szinvonaldnak elemzése, az ellatds zavartalansdganak biztositdsa és az
elfogadhatd szinvonal megtartasa érdekében javaslatok kidolgozasa és a megvalositas
szervezese,

c¢)  ¢észszerl, takarékos gazdalkodas, a j6 gazda gondossdgaval jellemezhetd intézményiranyitas
biztositasa.

(7) A Polgarmesteri Hivatali szervezet eredményes mitkodésével kapcsolatos kiemelt feladatai:

a)  megfeleld felkésziiltségli hivatali apparatus kialakitasa,

b)  széles korti 6nalldsag, egyéni felel0sség érvényesitése a feladatok végrehajtasa soran,

¢) magas foku szakmai kovetelmények, rendszeres tovabbképzés és oOnképzés irdnti igény
érvényesitése,

d)  korszerii nyilvantartési rendszer, ligyvitel, ligyfélszolgalat megszervezése,

e) 6 munkahelyi légkor, segitokészségl és szellem, fegyelmezett kozosség kialakitasa,
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9 tervszerliség ¢és a feladatok elvégzésének kovetkezetes szamonkérése,
g) a kozigazgatdsi munkatevékenység egyszertsitésével és korszeriisitésével kapcsolatos
feladatok ellatéasa.

(8) A jegyzore a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskor jegyzékét a 2. melléklet tartalmazza.

Vagyonnyilatkozat-tétel szabalyai
56. §

(1) A képviseld (a tovabbiakban: ideértve a polgarmestert és az alpolgarmestert is) €s a nem képviseld
bizottsagi tag az Métv. 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett. A polgarmester és a
képviselok ¢és a bizottsagok nem képviseld tagjai vagyonnyilatkozatait a Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatdsagi Bizottsag elndkének adjak 4at. Az 4tvételben a jegyzd
kozremiikodik.

(2) A leadott vagyonnyilatkozatrol az atvevd atvételi elismervényt allit ki.

(3) A Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési €és Fenntarthatosagi Bizottsag elndke a vagyonnyilatkozat-tétel
esedekessége elott legkésdbb 15 nappal irasban felhivja az érintett képviseld figyelmét a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre, amely irasbeli felhivasaban koteles az érintett képviselot
tajékoztatni a vagyonnyilatkozat tételhez sziikséges dokumentumok atvételének és leadasanak az
idépontjarol.

(4) A vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  teljesitésének ellendrzését a  Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsdg a leadési hataridét kovetd 15 munkanapon beliil
koteles elvégezni.

(5) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek teljesitésérdl a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési €s
Fenntarthatdsagi Bizottsag tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(6) Amennyiben az érintett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét a megadott hataridéig nem
teljesiti, a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsdg elndke — a polgarmester és a
jegyzo6 egyidejli értesitése mellett — koteles S munkanapon beliil irasban felszodlitani az érintettet arra,
hogy vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének 3 munkanapon belill tegyen eleget, tovabba
tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztdsanak jogkdvetkezményeirdl.

(7) Amennyiben az 55. § (1) bekezdésben megallapitott hatdridé eredményteleniil telik el az Métv.
39. § (2) bekezdésében foglaltak szerint — a vagyonnyilatkozat benyujtasaig - a képviseld e
tisztségébdl fakado jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést
nem kaphat.

(8) A vagyonnyilatkozat tételi eljarasra vonatkozé részletes szabalyokat e rendelet 3. melléklete
tartalmazza.

(9) Az 55. § (1) bekezdésben meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a képviselonek
a megvalasztasatol, a nem képviseld bizottsagi tagnak a megbizéasat kdvetd 30 napon beliil, majd
minden év janudr 31. napjaig kell teljesiteni.

(10) Az 55. § (1) bekezdésben emlitett vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Fenntarthatdsagi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi; biztonsagos Orzésérdl, az adminisztrativ
feladatok ellatasardl a jegyzé gondoskodik.
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A Polgarmesteri Hivatal
57. 8§

(1) A képviselo-testiilet az 6nkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre
valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes hivatalt hoz létre
Telki Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel. A hivatal kézremiikodik az Oonkorményzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmitkddésének dsszehangolasaban.

(2) Az egységes hivatal belsd szervezeti egységekre tagozodik, melyek ¢€lén a jegyzO, mint
munkaltatd altal — a polgarmester egyetértésével a kozszolgdlati tisztviselokrol szold 2011.évi
CXCIX. torvény alapjan - vezetéi megbizast kapott, hatarozatlan idére kinevezett koztisztviselok,
mint csoportvezetdk allnak.

(3) A Polgarmesteri Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozd részletes szabalyokat a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti- és miikddési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje: hétfon 14 00 -18.00 oraig, szerdan 8.00 -12.00
oraig és 13.00-16.00 oraig, péntek 8.00 -12.00 oraig.

(5) Tisztségviseldk ligyfélfogadasi rendje:

a)  Polgarmester: Eldzetes idépont-egyeztetés alapjan
b)  Alpolgarmester: Eldzetes idOpont-egyeztetés alapjan
¢) Jegyzd: Hétfon 14.00 -18.00 oraig

A tarsulas

58. §

Az Onkormanyzat tarsuldsainak létrehozésara, szervezetére €s milkodésére az Motv. 87-95. §- ai
iranyadoak.

Lakossagi forum
59. §

(1) A polgarmester lakossagi forumot hivhat 6ssze a telepiilés lakossaganak egészét vagy jelentds
részét érintd iligyekben, kozérdekii kérdésben, a lakossag véleményének kikérése €s megfeleld
tajékoztatasa érdekében.

(2) A lakossagi forum Osszehivasat elrendelheti a képviseld-testiilet, illetve arra javaslatot tehet
barmely bizottsag a feladatkdrébe tartozo iigyben.

(3) Rendkiviili esetektdl eltekintve a lakossagi forum idépontjarol, témajarol, helyérdl, 15 nappal
hirdetmény formajaban kell tajékoztatni a lakossagot.

(4) A lakossagi forum a helyi lakossag, valamint a helyben érdekelt szervezetek képviseldinek

személyes megjelenése nélkiil,

a) lehetéség szerint a kiilonb6z6 helyszinen jelen lévok kozott, egy idOben, valos idejii
kommunikéciot lehetévé tévo, kép és hang egyidejii tovabbitdsara alkalmas elektronikus
hirk6z16 eszkdz utjan pl. kozosségi feliileteken, illetve

b)  ahonlapon val6 kozzététel utjan is megtarthato.
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Onszervez6do6 kozosségek
60. §

(1) A képviselo-testiilet kiemelt figyelmet fordit a tarsadalmi szervezetek, érdekképviseleti szervek,
polgarok oOnszervez6dé kozosségeinek véleményére, javaslataira ¢és kozremikodésére az
onkormanyzati dontések elokészitésében és végrehajtasuk ellendrzésében.

(2) A kapcsolattartas és az egylittmlikodés konkrét formait és modszereit, a tarsadalmi szervezetek,
érdekképviseleti szervek, polgarok oOnszervez0dd kozosségeivel kotott egyiittmitkddési
megallapodasokban kell meghatarozni.

(3) A képviselo-testiilet a koltségvetésének fiiggvényében, a rendelkezésére allo szellemi és anyagi
eszkozokkel tAmogatja az dnszervezddo kozosségek mikodését, amelyeknek céljai és tevékenysége
az dnkormanyzati célok és feladatok megvaldsulasat eldsegiti.

VI Fejezet
Az onkormanyzat gazdasadgi alapja

A gazdasagi program
61.§

Az alakulé {ilést kovetd hat honapon beliil a képviseld-testillet megbizatisanak iddétartamara
gazdasagi programot fogad el, mely a M6tv. 116. §-aban foglaltakat tartalmazza.

Az onkormanyzat vagyona
62. §

(1) Az 6nkorményzat tulajdonara és gazdalkodédsara vonatkozé rendelkezéseket a nemzeti vagyonrol

sz616 2011. évi CXCVI. torvény, valamint az onkormanyzatnak a tulajdonardl és az onkormanyzati

vagyonnal vald gazdalkodas egyes szabalyairdl sz6lo rendelete hatdrozza meg, amelyben a testiilet

megallapitja:

a)  aforgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valo rendelkezés soran.

(2) Az dnkormanyzat torzsvagyondnak (forgalomképtelen tdrzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyon) tételes felsorolasat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Képviselo-testiilet eldzetes jovahagyasa mellett — sajat hataskorében az
onkormdnyzat vagyonat érintd, vagy tulajdonosi jogositvanyait érintd {igyekben jogokat és
kotelezettségeket vallalhat, megallapodasokat irhat ala.

(4) A Képviseld-testiilet hitel felvételét csak abban az esetben kezdeményezi, amennyiben mas
finanszirozéasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszertitlen.

(5) A polgarmester az Onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsardl koteles tajékoztatni az
allampolgarokat.
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Az onkormanyzat koltségvetése
63. §

(1) A Képviselo-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo térvény, a finanszirozas rendjét és az
allami hozzéjarulds mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti, annak
eredményét irasban is rogziti, majd a rendelet-tervezetet €s az egyeztetés eredményét a polgarmester
a képviseld-testiilet Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési €s Fenntarthatdsagi Bizottsaga elé terjeszti.

(3) A polgarmester a Képviselo-testiilet elé terjeszti a bizottsdgok altal megtargyalt rendelet-
tervezetet.

(4) A jegyz6 éaltal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a kdzponti koltségvetésrdl szolo
torvény hatalybalépését kovetd negyvenotdodik napig a polgarmester nyudjtja be a Képviseld-
testiiletnek.

(5) Az Onkormanyzat koltségvetése tartalmazza:

a) az Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok,
kiemelt eldiranyzatok, ¢s kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban;

b)  az Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint
koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok,
¢és kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti
bontasban;

c¢)  akoltségvetési egyenleg 0sszegét miikddeési €s felhalmozasi cél szerinti bontasban;

d)  akoltségvetési hiany belso finanszirozasara szolgalo el6zd évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve a szabad pénzeszkozok betétként vald
elhelyezését és visszavonasat;

e)  ad) pontban felsoroltakon tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhaszndlasdra szolgdld finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

/) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitdsi torvény) szerinti
adossagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot
keletkeztetd tligyletek varhat6 egyiittes dsszegével egyiitt;

g) a Stabilitasi torvény szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbdl és kezességvallalasokbol
fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a
kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitdsi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit;

h)  a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hatdskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket.

(6) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepelnek az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgalo altaldnos tartalék és céltartalék.

(7) A koltségvetési rendeletben miikddési hidny nem tervezhetd.
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(8) A koltségvetés eldterjesztésekor a — a szoveges indoklassal egyiitt — a KépviselO-testiilet részére

tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell elkésziteni:

a)  az Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi
tervét,

b)  atobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

c¢)  akozvetett timogatasokat - igy kiilondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazo
kimutatast.

(9) Az Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési rendelet elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg a Stabilitasi torvényben kapott felhatalmazas alapjan sajat bevételeinek és adossagot keletkeztetd
iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato 6sszegét.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai
64. §

(1) Az onkorményzat gazdalkodasadnak feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. E korben

kiilondsen:

a) A polgarmester altal eldirt modon és idoben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket megkiildi a
Magyar Allamkincstar (tovdbbiakban: MAK) részére.

b)  Beszedi az 6nkorményzat sajat bevételeit.

c)  Igényli a MAK-t6l a cimzett és céltamogatésokat.

d)  Gondoskodik az 6nkormanyzat 4ltal létrehozott és miikddtetett intézmények pénzellatasarol.

e)  Biztositja az dnkormanyzat kettds konyvvitelének szabdlyszerli vezetését, s ezen beliil -a
pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

/) Biztositja az nkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az Onkorményzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az Onkormdnyzat koltségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkormanyzat tartozdsainak ¢és az Onkorméanyzat intézményei miikddési kiadasainak
teljesitésérol.

(2) A Polgarmesteri Hivatal onalldoan, az egyéb oOnkormanyzat altal alapitott és fenntartott
intézmények részben oOndlloan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket
kizarolag csak a Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott {itemben és mértékben hasznalhatjak fel.
Az intézmények részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet csokkentheti
vagy vonhatja el.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
65. §

(1) Az Onkorményzatnak nyujtott eurépai uniés és az ahhoz kapcsolodo koltségvetési tamogatasok
felhasznalasat az Eurdpai SzamvevdszEék és az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati
ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellendrzési hatosag,
az eurdpai unidés tadmogatasok irdnyitd hatdsdgai és a kozremiikodé szervezetek képviseldi is
ellendrizhetik.

29



(2) A jegyzd gondoskodik - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszer
mikddtetésérdl, amely biztositja a helyi dnkorményzat rendelkezésére allo forrdsok szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyz0 gondoskodik - az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével - a belsd ellendrzés
miikodtetésérol.

(4) A belsd ellendri feladatok ellatasat az Onkorméanyzat megbizasi szerzédés keretében biztositja.

(5) Az Onkorményzat a belsé ellendrzése keretében gondoskodik az ltala fenntartott kdltségvetési
intézmények belso ellendrzésérol is.

(6) Az Onkorményzatra vonatkoz6 éves ellendrzési tervet a Képviseld-testiilet az el6z6 év december
31-¢ig hagyja jova.

(7) A Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag az Onkormanyzatnal és

intézményeinél:

a)  Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamold
tervezeteit.

b)  Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyon novekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az azt eldidézd okokat.

¢) Vizsgalja az adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a
bizonylati fegyelem érvényesitését.

d)  Ellatja a képviselo-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezesek

66. §°
67. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1€p hatalyba.

3 A66.§a2010. évi CXXX. torvény 12. § (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.
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1. melléklet a 10/2024. (X. 15.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmester feladat- és hataskore

1. A polgarmesterre a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskor

a) Dontést hoz a Telki név felvételével €s hasznalataval kapcsolatos eljarasban

b) Dontést hoz utépitési €s kozmiivesitési hozzajarulas kérdésében

c) Engedélyezi a kdzség cimerének és zaszlojanak eldallitasat, forgalomba hozatalat és hasznalatat

d) Dontést hoz a kdvetkezd szocidlis ellatasok megallapitasa tekintetében: rendkiviili és azonnali
segitséget igényld esetben 50.000 Ft-ig terjedd dnkormanyzati segélyt allapithat meg, természetben
nyujtott telepiilési timogatasként véddoltas biztositasardl dont

e) Megkoti a szerzddést onkormanyzati segély pénziigyi szolgaltatasi tevékenységnek nem mindsiilé
kamatmentes kolcson forméjaban torténd nyujtasa esetén

f) Gyakorolja a kozfoglalkoztatds szervezésével és a helyi foglalkoztatasi viszonyok alakulasanak
figyelemmel kisérésével kapcsolatos hataskoroket

g) Kiadja a behajtasi engedélyt a 7,5 tonna megengedett legnagyobb Ossztomeget meghalado
tehergépjarmiivek helyi kozutra térténd behajtasahoz

h) Dont az éves koltségvetésben részére meghatarozott keret felhasznalasarol
1) Tulajdonosi hozzéjarulast ad onkorményzati tulajdonti ingatlanok telekalakitasi eljarasa esetén
J) Alairja a filmforgatési céli kozteriilet-hasznalati kérelmek esetén a hatosagi-szerz0dést.

k) Dont a kozteriiletek hasznalatardl, a koztertiletek rendjérdl szolo helyi rendeletben foglalt teriileti-
foglalasi kérelmekrdl, illetve ugyanezen rendeletben szabalyozott korlatozasa aloli felmentés
kérdésében.

1) Dont a zaj- és rezgés elleni védelem helyi szabalyairol sz616 rendeletben szabalyozott idokorlat
aloli felmentésrol

m) A hatélyos épitésiigyi jogszabaly alapjan az 6nkormanyzati f6épitész szakmai véleménye alapjan
kiadja teleptiilésképi véleményt

n) A hatdlyos épitésiigyi jogszabaly alapjan az dnkormanyzat f6épitész szakmai véleménye kiadja
telepiilésképi bejelentés tudomasulvételérdl szo16 igazolast

0) Csatlakozik az oktatasi és kulturalis ligyekért felelés minisztérium altal évente meghirdetett Bursa
Hungarica Felséoktatdsi Onkormdanyzati Osztondijrendszer péalyazatahoz, alairja a csatlakozasi
nyilatkozatot illetve, hogy palydzatra a mindenkori koltségvetésben ezen a cimen szereplé Osszeg
erejéig a palyazatot benyujtsa

p) Az érdekeltségi hozzdjarulas megfizetésérdl a megvalosult kozit miiszaki atadasat kovetden a
Polgarmester hatdrozatban dontq) A telepiilésképi kovetelmények teljesitése érdekében telepiilésképi
kotelezést rendel el.
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q) A telepiilésképi kovetelmények teljesitése érdekében telepiilésképi kitelezést rendel el.
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2. melléklet a 10/2024. (X. 15.) onkormanyzati rendelethez

A jegyzore a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskor

1. Dontést hoz a kdzosségi egyiittélés alapvetd szabalyait sértd magatartas elkovetése miatt induld
eljarasban a kozOsségi egyiittélés alapvetd szabdlyairdl, valamint ezek megszegésének
jogkovetkezményeirdl.
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3. melléklet a 10/2024. (X. 15.) onkormanyzati rendelethez

A vagyonnyilatkozat-tételérol és az ezzel kapcsolatos eljarasi rendrol

A polgarmester, az alpolgarmester, az onkormanyzati képviselok valamint a nem képviseld bizottsagi
tagok vagyonnyilatkozatait — 4atruhdzott hataskorben — a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési ¢és
Fenntarthat6sagi Bizottsag tartja nyilvan és végzi az ellendrzéssel 0sszefiiggd feladatokat.

1. Vagyonnyilatkozatok hivatalos atvétele, tarolasa:

1.1. A vagyonnyilatkozatot a Pénziigyi Bizottsdg altal megadott idopontban, a Polgarmesteri
Hivatalban kell leadni.

1.2. A vagyonnyilatkozatokat a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje veszi at a Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag elndkének megbizasabol.

1.3. A vagyonnyilatkozatokat két eredeti példanyban kell elkésziteni, minden oldalat a kitoltonek
alairni és minden példanyt kiilon-kiilon zart boritékban kell 4tadni.

1.4. A boritékokat a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett és az atvevd is aldirja a lezarasnal ¢és
lepecsételi.

1.5. A jegyz0 a boritékra ravezeti a vagyonnyilatkozat bizottsagi nyilvantartd szamat.

1.6. A vagyonnyilatkozatok egy példanya a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatdsagi
Bizottsagnal marad, a masik példanyanak megdrzésérél a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
gondoskodik.

1.7. A vagyonnyilatkozat atadasakor a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett tételes irasbeli igazolast
kap a vagyonnyilatkozat atvételérol.

1.8. Ha a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett irasban bejelenti a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és
Fenntarthatdsagi Bizottsdgnak, hogy a kozO0s héaztartasban €16 hazas-, illetve élettars és gyermek
esetében a kozos haztartasban €élés megsziint, a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi
Bizottsag koteles haladéktalanul intézkedni az altala kezelt hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok
visszaadasarol.

1.9. A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett megbizatdsanak megsziinésekor a Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési ¢és Fenntarthatdsagi Bizottsag koteles a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett
részére a sajat és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatot 15 napon beliil visszaadni. A
vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett az atvételt a nyilvantartasban igazolja.

2. A jegyz6 feladata a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatosan:

2.1. t4jékoztatja az atadot a vagyonnyilatkozat kitdltésének szabalyairdl, egyidejlileg az atado
rendelkezésére bocsatja a megteleld szamu vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat,

2.2. igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérdl,

2.3. az atvett vagyonnyilatkozatokat a Polgarmesteri Hivatalban elhelyezett lemezszekrényben
elkiilonitetten tarolja és kezeli,

2.4. nyilvantartast vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrol,
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2.5. az ellenérzéshez szolgaltatott azonositd adatok kivételével hozzaférhetové teszi a
vagyonnyilatkozatokat, a betekintésrdl nyilvantartast vezet.

3. A vagyonosodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok lebonyolitasa:

3.1. A vagyonosodasi vizsgalat célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmanak
ellendrzése.

3.2. Vagyonosodasi vizsgalatot barki kezdeményezhet a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési ¢és
Fenntarthatdsagi Bizottsdghoz, vagy polgarmesterhez benyujtott irdsos beadvany forméjaban.

3.3. Amennyiben az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem hatarozza meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogésolt részét és tartalmat, a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi
Bizottsag a kezdeményez6t hidnypdtlasra hivja fel.

3.4. Ha a kezdeményezd a hidnypoétlasnak tizendt napon belill nem tesz eleget, a Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag eljards lefolytatasa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

3.5. Azonos modon jar el a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosadgi Bizottsag, ha
megallapitja a kezdeményezésrdl, hogy az nyilvanvaldan alaptalan.

3.6. Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettel szemben a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési
¢s Fenntarthatésagi Bizottsag a vizsgalatot meginditja, a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési ¢és
Fenntarthatdsagi Bizottsag az eljaras megindulasat koveté 5 munkanapon belill tajékoztatja a
vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettet a bejelentés tartalmardl, és megkiildi részére ,,az ellendrzési
eljarassal kapcsolatos adatlap” — ot.

3.7. A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezet a Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatdsagi
Bizottsag tajékoztatasat kovetden koteles haladéktalanul irasban bejelenteni a sajat, illetve a
hozzétartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozo6 azonosito adatokat.

3.8. Azonosito adatok korébe tartoznak

a) ingatlanokra vonatkozdan: az ingatlan pontos cime, - telepiilés, t, utca, hazszdm, az ingatlan
bejegyzésérdl rendelkezd hatdrozat szdma,

b) hozzatartozdkra vonatkozoan: sziiletési 1d6, hely, anyja neve, dlland6 lakdsanak cime,
c) a gépjarmiivekre vonatkozdan: a személygépkocsi, tehergépjarmi rendszdma, alvazszadma,

d) a védett milalkotésra, gylijteményre vonatkozdan: a miialkotas alkotojanak neve, az alkotés cime,
a gyljtemény megnevezeése,

e) az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény, kdtvény, részjegy,
nagy értékii biztositas stb.) vonatkozoan azok sorszama,

f) takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozdan: hitelintézet neve, betétkonyv szama és az
abban elhelyezett 6sszeg,

g) hitelintézeti szadmlakovetelésre vagy mads, szerzddés alapjan fennallo pénzkovetelésre
vonatkozoan: a pénzkdvetelés jogeime, a kotelezett neve, lakcime, a kdvetelés Osszege, a szerzodés
(kovetelés) kelte, lejarati ideje,
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h) hitelintézettel szembeni tartozdsra vonatkozdan: a tartozas megnevezése, Osszege, kelte, lejarati
ideje,

1) a maganszeméllyel szembeni tartozasra — ha a maganszemély ehhez hozzajarul — vonatkozoan: a
hitelez6 neve, lakcime, a tartozas 0sszege, kelte, lejarati ideje,

J) a gazdasagi tarsasagban fennallo tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozoan: cégbejegyzés
szdma, a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereségbdl valo részesedés.

k) A vizsgalat lefolytatasara a képviseld-testiileti zart ilésére vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

1) Az azonosito adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat koveto 5
napon beliil a nyilvantartasbol tordlni kell.

m) A Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
ellendrzési eljaras eredményérdl irasban tajékoztatast ad a képviseld-testiilet soron kdvetkezo tilésén.

n) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés 1j tényallast (adatot) tartalmaz.

0) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — uj tényallds nélkiili — ismételt
kezdeményezést a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

4. A vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokat kezelok
személyi felelossége:

4.1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a
Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag elndke felel.

4.2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal 0Osszefiiggd dokumentumokat kezeldk
feleldsségének tartalma:

a) A Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi Bizottsag elndke felel a vagyonnyilatkozattal
Osszefliggd adatok védelmére és kezelésére vonatkozd jogszabalyok, valamint az dnkormanyzat
képviseld-testiiletének szervezeti és milkddési szabalyzataban rogzitett eldirasok megtartasaért,
illetve e kovetelmények teljesitésének ellendrzéséeért,

b) A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett felelds azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek,
pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.
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4. melléklet a 10/2024. (X. 15.) onkormdnyzati rendelethez”

5. melléklet a 10/2024. (X. 15.) 6nkormanyzati rendelethez

Bizottsagok feladat- és hataskore

1. Szocialis, Egészségiigyi, Ifjusagi és Koznevelési Bizottsag feladat- és hataskore:

1.1. Véleményezi a képviselo-testiilet elé keriild szocialis, gyamiigyi, egészségiigyi, ifjusagi és
koznevelési targyu eldterjesztéseket,

1.2. Véleményezi szocialis és gyermekvédelmi intézmények beszamoloit,
1.3. Véleményezi az egészségligyi alapellatas helyzetérdl szolo beszamolokat,
1.4. Figyelemmel kiséri a telepiilés egészségiigyi helyzetét,

1.5. Figyelemmel kiséri a szocialis torvény, a végrehajtasara késziilt dnkormanyzati rendeletben
foglaltak betartdsat, javaslatot terjeszt a testiilet el¢ a sziikséges modositasra,

1.6. Figyelemmel kiséri az éves koltségvetési rendeletben a szocialis feladatokra eldirdnyzott sszeg
felhasznalasat,

1.7. Kapcsolatot tart a telepiilésen tevékenykedo karitativ szervezetekkel,
1.8. Palyazatot ir ki a koznevelési intézményben tanuldk 6sztondij tAmogatasara

1.9. Meghirdeti a kiilfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyokhoz val6é hozzajarulas
(6sztondij) palyazatat,

1.10. Javaslatot tesz kozép- és hosszu tavl kdzneveléssel dsszefiiggd célok megvaldsitasara,
1.11. Véleményezi a képviseld-testiilet elé keriild koznevelési targyu eldterjesztéseket,

1.12. Véleményezi a koznevelési intézmény(ek) beszdmoloit, programjait, vezetdi beszamoloit,
1.13. Véleményezi az Onkormanyzat koltségvetésének kdzneveléssel dsszefiiggd részét,

1.14. Véleményezi a kdznevelési intézmények vezetdi kinevezésével kapcsolatos testiileti anyagokat,
palyazatokat,

1.15. Véleményezi a kdzneveléssel kapcsolatos palyazati kiirasokat, a beérkezett palyazatokat, ezzel
Osszefliggésben targyalasi jogkorrel részt vehet a palyazok meghallgatasan,

1.16. Véleményezi a Képviseld-testiilet altal alapitott dijak odaitélésére vonatkozé javaslatokat,

1.17. Feltarja és egyezteti a kozneveléssel 0sszefiiggd telepiilési érdekeket, igényeket, egytittmiikodik
az e teriileten miikodo szakmai és tarsadalmi szervezetekkel,

4 A4 mellékletet a Telki Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 21/2025. (X. 28.) dnkormanyzati rendelete
3. §-a hatalyon kiviil helyezte.
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1.18. Ertékeli az Onkormanyzat fenntartdsdéban miikodd koznevelési-intézmények foglalkozasi,
illetve pedagogiai programjdban meghatarozott feladatok végrehajtasat, a pedagdgiai-szakmai munka
eredményességét,

1.19. Részt vesz az onkormanyzati fenntartasi koznevelési intézmények Pedagogiai Programjanak,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, Hazirendjének kialakitasaban,

1.20. Részt vesz a gyerekek és az ifjisag szemlélet alakitasanak formalasaban, testi lelki szellemi
jolét biztositasaban,

1.21. Elésegiti a helyi ifjusag kozosségformald torekvéseit, tamogatja és figyelemmel kiséri az
ezirdnyl Onszervezddést, kapcsolatot tart a fiatalsdggal és programjaikat az Onkormdnyzat
kapacitasdnak mértékében tdmogatja,

1.22. Atruhizott hataskérben

a) Dontést hoz a pénzbeli — szocidlis radszorultsagtol fliggd — tdmogatdsokrol: telepiilési timogatas
(rendkiviili, rendszeres), gyermekétkezési téritési dijkedvezmény, sziiletési tdmogatds, nyari

taboroztatas,

b) Dontést hoz a természetbeni — szocialis raszorultsagtol fliggd — tdmogatasokrdl: szocidlis céli
tlzifa,

c) Dontést hoz a tanulmanyi 6sztondijakkal kapcsolatos kérelmekrol,

2. Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatosagi bizottsag feladat- és hataskore:

2.1. Véleményezi a pénziigyi, gazdasagi kérdéseket tartalmazo képviseld-testiileti dontéseket,

2.2. Véleményezi a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, a koltségvetési beszamolokat, a pénziigyi
tervek koltségvetési eldiranyzatait, az éves koltségvetési tervet, azok végrehajtasat, a helyi adok
kivetését, beszedését,

2.3. Véleményezi az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodast,

2.4. ElOkeésziti a hitelfelvételrdl szolo eldterjesztést, vizsgalja a hitelfelvétel indokait €s gazdasagi
megalapozottsagat,

2.5. Javaslatot tesz az onkormanyzat bevételeire, kiilondsen az ingatlangazdalkodas soran keletkezd
bevételekre, helyi adokra, lakbérek, bérleti dijak, kozteriilet-hasznalati dijak mértékére,

2.6. Véleményezi az 6nkormanyzat altal benytjtando palyazatokat,

2.7. Véleményezi az onkormanyzat altal kiirand6 kozbeszerzési eljarasokat,

2.8. Véleményezi a telepiilésfejlesztési koncepciot, telepiilésfejlesztési dokumentumokat,
2.9. Véleményezi a beruhazasi terveket, koncepciokat

2.10. Telepiilési és telepiilésen kiviili uthalozat fejlesztési koncepciok véleményezése
2.11. Véleményezi a fenntarthat6 kezdeményezéseket és zo1d programokat

2.12. Véleményezi a kornyezeti szemléletformalo programok megvaldsitasara iranyul6 javaslatokat

38



2.13. Véleményezi a kdrnyezeti nevelésre, a kornyezetvédelmi tevékenységekre iranyuld javaslatokat

2.14. Javaslatot tesz a helyi kornyezetvédelem, illetve a kornyezeti fenntarthatosag helyi cselekvési
szintjének meghatarozasara

2.15. Javaslatot tesz a kornyezettudatos energiafelhasznalasra, Onellatasra, Okologikus életmod
kialakitasara

2.16. Részt vesz fenntarthatosaggal Osszefiiggd feladatok targyalasaban, javasol és kidolgoz
fenntarthatosagi programokat, illetve szempontként beemeli a fenntarthatdésag szempontjait minden
olyan kérdés targyalasaban, ahol ez relevans

2.17. Ellatja a vagyonnyilatkozatok vizsgélataval, nyilvantartasaval, kezelésével és Orzésével,
valamint az dnkorményzati képviseld Osszeférhetetlenségének és méltatlansaganak megallapitasara
iranyul6 kezdeményezés kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

2.18. El6késziti és véleményezi a polgarmester jutalomara vonatkozé eldterjesztést.
2.19. Atruhazott hatiskorben

a) Dont az onkormanyzat altal kiirt kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési dokumentéacio
tartalmanak elfogadasarol

b) Megvalasztja a kdzbeszerzési birald bizottsag tagjait

Fiigoelek a 10/2024. (X. 15.) énkormanyzati rendelethez

Képviselok jegyzéke

1. Dr. Foldvari-Nagy Laszlo
2. Gyorfty Zoltan

3. Koltai Piroska Margit

4. Sélyom Attila

5. Dr. Vida Rolland

6. Danoczy Balazs
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